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Положение 
о порядке разработки и требованиях к структуре, содержанию и оформлению рабочей программы учебного предмета
I Общие положения
         1.1 Настоящее положение «О порядке разработки и требованиях к структуре, содержанию и оформлению рабочих программ и профессиональных модулей» (далее - Положение) устанавливает порядок разработки, общие требования к структуре, содержанию, оформлению, согласованию и утверждению рабочих программ учебных предметов в НОУ Бугурусланской  АШ ДОСААФ России.      
          1.2 Положение предназначено для преподавателей, ответственных за проведение учебных занятий по учебным предметам (далее – УП) включенным в учебные планы.

          1.3 Рабочая программа УП входит в состав комплекта документов программы подготовки водителей транспортных средств.
1.4 Рабочая программа УП определяет назначение и место УП, цели и задачи изучения, содержание учебного материала,  формы организации обучения и др.
1.5 Рабочая программа регламентирует деятельность преподавателей и обучающихся в ходе образовательного процесса по УП.
II Разработка рабочей программы учебного предмета
2.1 Рабочие программы УП разрабатываются по каждому предмету. 
2.2   Непосредственным исполнителем разработки (переработки) рабочей про​граммы УП является ведущий преподаватель (преподаватели), назначенный на текущий учебный год в соответствии с распределением нагрузки и штатным расписанием.

2.3  При составлении, согласовании и утверждении рабочей программы УП должно быть обеспечено ее соответствие следующим документам:

          2.3.1 Программе подготовке водителей транспортных средств;               2.3.2 Учебному плану;
2.3.3 Примерной программе по предмету;
2.3.4 Требованиям к материально-техническому обеспечению учебного про​цесса.
2.4 При разработке рабочей программы должны быть учтены:

·  содержание учебников и учебных пособий, рекомендованных федеральными органами образования;

· материальные и информационные возможности;

· достижения в данной области.

2.5 Процесс разработки рабочей программы УП включает:

2.5.1 Анализ нормативной документации (по пунктам 2.3.1 - 2.3.4), информационной, методической и материальной базы образовательной организации.

2.5.2 Анализ имеющейся в библиотеке образовательной организации.

2.5.3 Анализ методического обеспечения всех видов учебной работы (практи​ческие и теоретические занятия и т.д.) и составление соответствующего плана его разработки и издания.

2.5.4.Разработка рабочей программы.

2.5.5 Проведение экспертной оценки. Приложение 4 (Форма экспертизы рабочей программы УД).
2.5.6 Устранение замечаний, отмеченных экспертом (при наличии).

2.6 Согласование.

2.7 Утверждение.

III Содержание и построение рабочей программы
3.1 Общие требования к построению рабочей программы

3.1.1  Рабочая программа УП - документ, предназначен​ный для реализаций требований к минимуму содержания и уровню подготовки подготовки водителей транспортных средств по конкретному УП учебного плана образова​тельной организации. Рабочая программа определяет содержание УП взаимосвязь УП учебного плана, тематический план, формы, методы и критерии контроля знаний обучающихся, рекомендуемую литературу.

3.1.2 Структурными элементами рабочей программы являются:

· титульный лист;

· содержание;

· основная часть;

· лист согласования рабочей программы УП;

3.1.2.1 Титульный лист является первой страницей программы предмета и содержит основные реквизиты, название УП и др. 
Титульный лист оформляется в соответствии с приложением 1 (Форма образца титульного листа рабочей программы УП).
3.1.2.2  Лист согласования оформляют в соответствии с приложением 2 (Форма листа согласования рабочей программы УП). В листе согласования указываются внутренние эксперты (заместители начальника, преподаватели) внешние эксперты (преподаватели, специалисты в данной области других организаций)
                         3.1.2.3 Содержание  и основная часть рабочей программы УП оформляются в соответствии с приложение 3 (Пример оформления основной части рабочей программы УП).
                         3.1.2.4 Содержание включает наименование всех разделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование) основной части программы с указанием страниц, с которых начинаются эти структурные элементы.

3.1.3 Текст рабочей программы должен быть кратким, четким, не допускаю​щим различных толкований. Применяемые термины, обозначения и определения должны соответствовать стандартам и общепри​нятыми в научной литературе.
IV Изложение рабочей программы
4.1 Цели и задачи УП
4.1.1  Цели и задачи являются ключевым стержнем построения курса, опреде​ляющим его содержание, формы и методы учебной работы.

4.1.2  Цель изучения УП должна быть соотнесена с общими целями программы профессиональной  подготовки водителей транспортных средств, в рамках которой преподается УП.

4.2 В подразделе «Место учебного предмета в структуре программы профессиональной подготовки водителей транспортных средств» на основе анали​за примерного учебного плана, рабочего учебного плана, указывается к какому циклу предметов относится данный УП.
4.3 Содержание УП.
4.3.1 Содержание представлено в приложении 3 (Пример оформления основной части рабочей программы УП).
4.3.2 Содержание УП должно отвечать следующим принципам:

- содержание должно определяться целями курса;

- содержание должно быть структурировано по разделам, темам.
        4.4 Основная часть рабочей программы оформляется согласно приложению 3 (Пример оформления основной части рабочей программы УП).
4.5 Тематический план УП.
4.5.1 Тематический план изучения УП составляется на основе учеб​ного плана и содержания курса по каждой категории.

4.5.2 Форма представления тематического плана по соответствующим видам учебной деятельности приведена в приложении 3 (Пример оформления основной части рабочей программы УП). 
4.6 Условия реализации УП. 

 4.6.1 В содержании подраздела рабочей программы УП «Требования к минимальному материально-техническому обеспечению» приводятся сведения о специализированных аудитори​ях, оснащенных оборудованием (стендами, моделями, макетами, информационно- измерительными системами, образцами и т. д.). При использовании программных средств, да​ется их краткая характеристика в части назначения, установки и эксплуатации. Указываются технические и электронные средства обучения и кон​троля знаний студентов (фрагменты фильмов, комплекты плакатов, наглядных посо​бий, контролирующих программ и демонстрационных установок), использование которых предусмотрено методической концепцией преподавания УП и др.
             4.6.2 Общим требованием к информационному обеспечению является их до​ступность обучающимся (наличие в библиотеке и других информационных фондах в достаточном количестве).

4.6.2.1 Основные источники.
В список основных источников следует включать новые издания основопо​лагающих учебников и учебных пособий.
             4.6.2.2 Дополнительные источники.
                        Список дополнительной литературы может включать следующие ти​пы изданий: учебники; учебные пособия; справочно-библиографическую литературу: отраслевые энциклопедии; отраслевые справочники (по профилю програм​мы подготовки); отраслевые словари (по профилю программы подготовки); библиографические пособия; текущие отраслевые издания; ретроспективные отраслевые справочники; информационные базы данных; ссылки на ресурсы Internet и др. В этом списке могут присутствовать электронные издания.

             4.6.2.3 Периодические издания.
В этот список следует включить перечень журналов по профилю УП. 

             4.6.2.4 Программное обеспечение использования современных информацион​но-коммуникационных технологий включает перечень программных продуктов, используемых при проведении различных видов занятий.

             4.7 Лист согласования рабочей программы приведен в приложе​ниях 2 (Форма листа согласования  рабочей программы УП).
4.8 Дополнения и изменения в рабочей программе вносятся ежегодно. 
Основанием для внесения изменений являются:

· изменение положений, изложенных в пунктах 2.4 и 2.5;

· предложения преподавателей, ведущих занятия по данному УП.
Список литературы должен обновляться с учетом поступления новой литературы. Изменения, дополнения ежегодно вносятся в рабочие программы УП и переутверждаются.
V Согласование и утверждение рабочей программы
             5.1 Согласование рабочей программы отражается в листе согласования, образец в приложении 2 (Форма листа согласования  рабочей программы УП).
  5.2 Согласованная рабочая программа УП утверждается руководителем.

             5.3 Заместитель начальника по УПР несет ответственность за соответствие печатного варианта рабочей про​граммы её электронному аналогу, представляемому на сайт (допустимо представление аннотации рабочей программы).
VI Хранение рабочей программы
6.1  Первый экземпляр рабочей программы (оригинал) хранится у заместителя начальника по УПР. 
6.2  Второй экземпляр находится у преподавателя в комплекте учебно – методического комплекса по предмету.

6.3 Электронный вариант (аналог) рабочей программы хранится в электронной базе данных образовательной организации.

Приложение 1 (Форма образца титульного листа рабочей программы УП)

НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ОБЩЕРОССИЙСКОЙ ОБЩЕСТВЕННО-ГОСУДАРСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ «ДОБРОВОЛЬНОЕ ОБЩЕСТВО СОДЕЙСТВИЯ АРМИИ, АВИАЦИИ И ФЛОТУ РОССИИ»

                                                             УТВЕРЖДАЮ

                                                             Начальник НОУ Бугурусланской АШ 

                                                             ДОСААФ России
                                        ___________________    А.В. Андреев
                                       «____» __________________   20 ___г. 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА

УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА
___________________________________________________________________
Наименование учебного предмета

 Цикл (базовый, профессиональный, специальный)
______ г.
Приложение 2 (Форма листа согласования рабочей программы УП)

СОГЛАСОВАНО

Заместитель начальника по УПЧ______________________________________
                                                                                           личная подпись                                                    расшифровка подписи 
«____»___________20___г.  
Разработчик (и):

________________________________________________________________
фамилия и инициалы разработчика, должность, с указанием сокращенного наименования места работы
Эксперты:

Внутренняя экспертиза

Техническая экспертиза:

________________________________________________________________
фамилия и инициалы эксперта, должность, с указанием сокращенного наименования места работы

Содержательная экспертиза: 
__________________________________________________________________
фамилия и инициалы эксперта, должность, с указанием сокращенного наименования места работы

Внешняя экспертиза

Содержательная экспертиза:

__________________________________________________________________
фамилия и инициалы эксперта, должность, с указанием сокращенного наименования места работы

Приложение 3 (Пример оформления основной части рабочей программы УП)
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1 Паспорт рабочей программы учебного предмета
                              1.1 Область применения рабочей программы

          Рабочая программа учебного предмета

_____________________________________________________________________________________




название

  является частью программы профессиональной  подготовки водителей транспортных средств категорий ______________________________________, кроме (при наличии указать).

             1.2 Место учебного предмета в структуре программы профессиональной подготовки водителей транспортных средств

Указать название предмета и принадлежность к (базовому, профессиональному, специальному) циклу в структуре программы профессиональной подготовки водителей транспортных средств.
1.3 Цели и задачи– требования к результатам освоения учебного предмета

Указываются цели освоения УП соотнесенные с общими целями программы профессиональной подготовки водителей транспортных средств.

Задачи: (перечисляются задачи, рассматриваемые в рамках УП, соотнесенные с поставленной целью и охватывающие теоретический, познавательный и практический компоненты деятельности подготавливаемого обучающегося).
В результате изучения УП обучающийся должен:

иметь практический опыт:

__________________________________________________________________

уметь:

 __________________________________________________________________
знать:

 __________________________________________________________________

Указываются требования к практическому опыту, умениям и знаниям в соответствии с перечисленными в примерных программах УП 

             1.4  Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы

          Максимальная учебная нагрузка – ____ часов, в том числе: теоретические занятия  – _____ часов; практические занятия  – ______ часов.
             2 Результаты освоения учебного предмета 
             Результатом освоения учебного предмета является овладение обучающимися компетенциями:
        3 Структура и содержание учебного предмета

                2.1 Объем учебного предмета и виды учебной работы
	Вид занятия
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (итого)
	*

	В том числе:

	Теоретические занятия
	*

	Практические занятия
	*


Во всех ячейках со звездочкой (*) следует указать объем часов.
               3.2  Тематический план и содержание учебного предмета 

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические    занятия


	Объем часов

	1
	2
	3

	Раздел 1 
	*

	Тема 1.1 


	Содержание учебного материала


	*

	Тема 1.2 

	Содержание учебного материала

	*

	Раздел 2 
	*

	Тема 2.1 


	Содержание учебного материала

	*



	Тема 2.2 


	Практическое занятие

Решение ситуационных задач.

	*



	Всего
	*


* Проставляется объем часов по каждому разделу, темам и видам занятий. 

4 Условия реализации учебного предмета 
4.1  Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
          Теоретическое обучение проводится в оборудованном учебном кабинете с использованием учебно-материальной базы, соответствующей установленным требованиям.

Продолжительность учебного часа теоретических и практических занятий составляет 1 академический час (45 минут). 

          Перечень учебного оборудования
          Приводится перечень средств обучения, оборудования, материалов: тренажеры, модели, макеты, оборудование, технические средства, в т.ч. аудиовизуальные, компьютерные и телекоммуникационные и т.п. согласно требованиям примерных программ по учебным предметам, учебным планам.
  (Образец заполнения перечня учебного оборудования)
	Наименование учебного оборудования
	Единица измерения
	Количество

	Оборудование и технические средства обучения


	
	

	Компьютер с соответствующим программным обеспечением
	комплект
	1

	Мультимедийный проектор
	комплект
	1

	Экран (монитор, электронная доска
	комплект
	1

	
	
	

	Учебно-наглядные пособия*
	
	

	
	
	

	Дорожные знаки
	комплект
	1

	Дорожная разметка
	комплект
	1

	Опознавательные и регистрационные знаки
	шт
	1

	Средства регулирования дорожного движения
	шт
	1

	Сигналы регулировщика
	шт
	1

	Применение аварийной сигнализации и знака аварийной остановки
	шт
	1

	Начало движения, маневрирование. Способы разворота
	шт
	1

	Расположение транспортных средств на проезжей части
	шт
	1

	Скорость движения
	шт
	1

	Обгон, опережение, встречный разъезд
	шт
	1

	Остановка и стоянка
	шт
	1

	Проезд перекрестков
	шт
	1

	Проезд пешеходных переходов, и мест остановок маршрутных транспортных средств
	шт
	1

	Движение через железнодорожные пути
	шт
	1

	Движение по автомагистралям
	шт
	1

	Движение в жилых зонах
	шт
	1

	Перевозка пассажиров
	шт
	1

	Перевозка грузов
	шт
	1

	Неисправности и условия, при которых запрещается эксплуатация транспортных средств
	шт
	1

	Ответственность за правонарушения в области дорожного движения
	шт
	1

	Страхование автогражданской ответственности
	шт
	1

	Последовательность действий при ДТП
	шт
	1

	Нормативное правовое обеспечение пассажирских перевозок автомобильным транспортом
	шт
	1

	
	
	


* Учебно-наглядные пособия представлены в виде плаката, стенда, схемы, видеофильма, мультимедийных слайдов.
4.2 Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов.

Основная литература:
Дополнительная литература:
Общим требованием к информационному обеспечению является их до​ступность обучающимся (наличие в библиотеке и других информационных фондах в достаточном количестве). Указывается основной базовый учебник по данной дисциплине. Базовый учебник должен иметься в наличии в библиотеке в количестве соответствующего лицензионного норматива. Если дисциплина состоит из разделов, каждому из которых соответствует отдельный учебник, то приводится базовый комплект учебников.

           После каждого наименования печатного издания обязательно указываются издательство, год издания и др. данные (в соответствии с ГОСТом). При составлении учитывается наличие результатов экспертизы учебных изданий в соответствии с порядком, установленным Минобрнауки России.

В список основных источников следует включать новые издания основопо​лагающих учебников и учебных пособий.

                        Список дополнительной литературы может включать следующие ти​пы изданий: учебники; учебные пособия;отраслевые справочники (по профилю програм​мы подготовки); отраслевые словари (по профилю программы подготовки); информационные базы данных; ссылки на ресурсы Internet и др. В этом списке могут присутствовать электронные издания.

В этот список следует включить перечень журналов по профилю УП. 
5  Контроль и оценка результатов освоения учебного предмета

Контроль и оценка результатов освоения учебного предмета преподавателем в процессе проведения теоретических и практических занятий, осуществляется с помощью опроса, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, решения ситуационных задач. 
	Результат обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Форма и метод контроля и оценки результатов обучения

	В результате изучения обучающийся должен:
           знать: 
           уметь:
 Должно совпадать с пунктом 1.3 рабочей программы

	*
   *
    *



       * Указать формы и методы контроля и оценки (устный опрос, тестирование, решение ситуационных задач и др.) Перечень форм контроля должен быть конкретизирован.
                  Примечание. Каждый раздел рабочей программы начинается с новой        страницы.
Приложение 4 ( Форма экспертизы рабочей программы УП)
НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ОБЩЕРОССИЙСКОЙ ОБЩЕСТВЕННО-ГОСУДАРСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ «ДОБРОВОЛЬНОЕ ОБЩЕСТВО СОДЕЙСТВИЯ АРМИИ, АВИАЦИИ И ФЛОТУ РОССИИ»

Экспертиза рабочей программы учебного предмета

 ____________________________________________________________________________________

наименование учебного предмета

____________________________________________________________________________________

цикл
   Разработчик(и): 
_______________



                                             Ф.И.О. разработчика

Техническая экспертиза рабочей программы учебного предмета
	№
	Наименование экспертного показателя
	Экспертная оценка

	
	
	да
	нет

	Экспертиза оформления титульного листа и оглавления

	1. 
	Наименование рабочей программы учебногой предмета на титульном листе совпадает с наименованием предмета в тексте учебного плана
	
	

	2. 
	Нумерация страниц в «Содержании» верна
	
	

	Экспертиза раздела 1. «Паспорт рабочей программы учебного предмета»

	3. 
	Раздел 1. «Паспорт рабочей программы учебного предмета» имеется
	
	

	4. 
	Наименование программы предмета совпадает с наименованием на титульном листе
	
	

	5. 
	Пункт 1.1. «Область применения рабочей рограммы» заполнен
	
	

	6. 
	Пункт 1.2. «Место учебного предмета в структуре профессиональной программы» заполнен
	
	

	7. 
	Пункт 1.3. «Цели и задачи – требования к результатам освоения учебного предмета» заполнен
	
	

	8. 
	Требования к умениям и знаниям соответствуют перечисленным в примерных программах
	
	

	9. 
	Пункт 1.4. «Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебного предмета» заполнен
	
	

	Экспертиза раздела 2. «Результаты освоения учебного предмета»

	10. 
	Содержание учебного предмета предусматривает формирование и овладение компетенциями  
	
	

	Экспертиза раздела 3. «Структура и  содержание учебного предмета» 

	11. 
	Раздел 3. «Структура и содержание учебного предмета» имеется
	
	

	12. 
	Пункт 3.1. «Объем учебного предмета и виды учебной занятий» заполнен
	
	

	13. 
	Пункт 3.2. Тематический план и содержание учебного предмета заполнен
	
	

	14. 
	Объем максимальной учебной нагрузки обучающегося в паспорте программы, пунктах 3.1. и 3.2. совпадает
	
	

	15. 
	Объем теоретических занятий программы, пунктах 3.1. и 3.2. совпадает
	
	

	16. 
	Объем времени, отведенного на практические занятия обучающихся, в паспорте программы, пунктах 3.1. и 3.2. совпадает
	
	

	Экспертиза раздела 4. «Условия реализации рабочей программы учебного предмета»

	17. 
	Раздел 4. «Условия реализации учебного предмета» имеется 
	
	

	18. 
	Пункт 4.1. «Требования к минимальному материально-техническому обеспечению» заполнен
	
	

	19. 
	Пункт 4.2. «Информационное обеспечение обучения» заполнен
	
	

	20. 
	В списке основной литературы отсутствуют издания, выпущенные более 5 лет назад
	
	

	Экспертиза раздела 5. «Контроль и оценка результатов освоения учебного предмета»

	21. 
	Раздел 5. «Контроль и оценка результатов освоения учебного предмета» имеется
	
	

	22. 
	Наименования знаний и умений совпадают с указанными в п. 1.3.
	
	

	ИТОГОВОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
	
	

	Программа учебного предмета может быть направлена на содержательную экспертизу
	
	


Эксперты ________________________________________________________________________________

                                                                                                  личная подпись, расшифровка подписи, дата

                              _______________________________________________________________________________________________
    личная подпись, расшифровка подписи, дата 

Содержательная экспертиза рабочей программы учебного предмета
	№
	Наименование экспертного показателя
	Экспертная оценка
	Примечание

	
	
	да
	нет
	

	Экспертиза раздела 1. «Паспорт рабочей программы учебного предмета»

	1. 
	Требования к умениям и знаниям соответствуют перечисленным в тексте примерных программ
	
	
	

	Экспертиза раздела 2. «Результаты освоения учебного предмета»

	2. 
	Содержание учебного предмета предусматривает формирование и овладение компетенциями
	
	
	

	Экспертиза раздела 3. «Структура и содержание учебного предмета»

	3. 
	Структура рабочей программы учебного предмета соответствует принципу единства теоретического и практического обучения
	
	
	

	4. 
	Разделы программы учебного предмета выделены дидактически целесообразно
	
	
	

	5. 
	Содержание учебного материала соответствует требованиям к знаниям и умениям
	
	
	

	6. 
	Объем времени достаточен для освоения указанного содержания учебного материала
	
	
	

	7. 
	Объем и содержание практических занятий определены дидактически целесообразно и соответствуют требованиям к умениям и знаниям
	
	
	

	Экспертиза раздела 4. «Условия реализации учебного предмета»

	8. 
	Перечень учебных кабинетов  обеспечивает проведение всех видов занятий , предусмотренных программой учебного предмета
	
	
	

	9. 
	Перечисленное оборудование обеспечивает проведение всех видов практических занятий, предусмотренных рабочей программой учебного предмета
	
	
	

	10. 
	Перечень рекомендуемой основной и дополнительной литературы включает общедоступные источники
	
	
	

	11. 
	Перечисленные Интернет-ресурсы актуальны и достоверны
	
	
	

	12. 
	Перечисленные источники соответствуют структуре и содержанию рабочей программы учебного предмета
	
	
	

	13. 
	Общие требования к организации образовательного процесса описаны подробно
	
	
	

	Экспертиза раздела 5. «Контроль и оценка результатов чебного предмета»

	14. 
	Основные показатели оценки результатов обучения позволяют однозначно диагностировать уровень освоения умений и усвоения знаний
	
	
	

	15. 
	Наименование форм и методов контроля и оценки освоенных умений и усвоенных знаний точно и однозначно описывает процедуру освоения учебного предмета
	
	
	

	16. 
	Формы и методы контроля и оценки позволяют оценить степень освоения умений и усвоения знаний
	
	
	


Замечания и рекомендации эксперта по доработке: ____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

       Эксперты ________________________________________________________________________________

                                                                                                  личная подпись, расшифровка подписи, дата
                         _________________________________________________________________________________

                                                                                                  личная подпись, расшифровка подписи, дата 


