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ПОЛИТИКА 

обработки персональных данных 

ПОУ «Бугурусланская автомобильная школа» ДОСААФ России 

1. Общие положения 

 

 

 

Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика 

обработки ПДн) в ПОУ «Бугурусланская автомобильная школа» ДОСААФ России 

(далее – Оператор, Автошкола), расположенного по юр. адресу: 461636, 

Оренбургская область, г. Бугуруслан, ул. Оренбургская, 2а, разработана в 

соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом 

Российской Федерации,  Гражданским кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации", Федеральным законом 27 

июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства 

РФ от 01.11.2012 № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных", 

иными федеральными законами и нормативно-правовыми актами. 

 

Политика определяет порядок обработки в Автошколе персональных данных с 

использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка 

персональных данных без использования таких средств соответствует характеру 
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действий (операций), совершаемых с персональными данными с использованием 

средств автоматизации. 

2. Термины и определения 

 
Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных); 

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или 

без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

Оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 

состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

Субъект персональных данных (физическое лицо, гражданин Российской 

Федерации, сотрудник ) имеет право на обеспечение защиты его прав и свобод при 

обработке его персональных данных, защиты прав на неприкосновенность частной 

жизни, личную и семейную тайну. 

Субъектами персональных данных Автошколы являются: 

- сотрудники (работники) Автошколы; 

- обучающиеся Автошколы и их родители (законные представители); 

- обратившиеся граждане (претенденты на занятие вакантных должностей в 

Автошколе); 

- обратившиеся граждане и их родители (законные представители) - абитуриенты 

Автошколы; 

- граждане, обратившиеся в Автошколу по вопросу выдачи документов об 

образовании и (или) о квалификации; 

- граждане, обратившиеся в Автошколу по вопросу выдачи документов, 

подтверждающих 

сведения, связанные с осуществлением трудовой деятельности в колледже; 

- лица, состоящие в договорных и (или) иных гражданско-правовых отношениях с 

Автошколой; 

- обучающиеся, являющиеся участниками мероприятий различного уровня 

(конкурсы, олимпиады, конференции и т.д.) и сотрудники сопровождающие 

обучающихся; 

- граждане, направившие обращение в колледж. 
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Объект персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата рождения; место 

рождения; место фактического жительства; место регистрации; гражданство; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем выдан, дата 

выдачи); пол; сведения о воинском учете; реквизиты водительского удостоверения 

(при необходимости); сведения о повышении квалификации и переподготовке; 

сведения о имеющейся квалификационной категории; сведения о семейном 

положении (состояние в браке); наименование, номер, серия регистрационный 

номер и дата выдачи документа об образовании; номер страхового свидетельства 

обязательного пенсионного страхования; идентификационный номер 

налогоплательщика, номер страхового медицинского полиса обязательного 

медицинского страхования граждан; номер телефона; имеющиеся награды; стаж 

работы; адрес электронной почты; доходы, полученные в данном учреждении. 

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или 

без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

- конфиденциальность персональных данных - обязанность оператора и иных лиц, 

получивших доступ к персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не 

распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, 

если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Предоставление персональных данных — действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц. 

Распространение персональных данных — действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Трансграничная передача персональных данных — передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу 

власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных — действия, в результате 

которых становится невозможным восстановить содержание персональных 

данных в информационной системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных. 

3. Цели обработки персональных данных 

 

Персональные данные обрабатываются Оператором в следующих целях: 
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- осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской 

Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей, в частности: 

- осуществление деятельности согласно Уставу и лицензии образовательной 

организации, исполнение договора на оказание образовательных услуг; исполнение 

иных договорных отношений; проведение внеурочной работы, оформление 

трудовых отношений; 

- ведение текущего бухгалтерского и налогового учёта, формирование, изготовление 

и своевременная подача бухгалтерской, налоговой и статистической отчётности; 

- выполнение требований законодательства по определению порядка обработки и 

защиты ПДн граждан, являющихся клиентами или контрагентами ПОУ 

«Бугурусланская автомобильная школа» ДОСААФ России (далее – субъекты 

персональных данных). 

- осуществления прав и законных интересов ПОУ «Бугурусланская автомобильная 

школа» ДОСААФ России  в рамках осуществления видов деятельности, 

предусмотренных Уставом и иными локальными нормативными актами ПОУ 

«Бугурусланская автомобильная школа» ДОСААФ России, или третьих лиц либо 

достижения общественно значимых целей; 

- Персональные данные граждан, обратившихся в Автошколу лично, а также 

направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения, или 

обращения в форме электронного документа, обрабатываются в целях рассмотрения 

указанных обращений с последующим уведомлением заявителей о результатах 

рассмотрения; 

- В соответствии с законодательством Российской Федерации в Автошколе  

подлежат рассмотрению обращения граждан Российской Федерации, иностранных 

граждан и лиц без гражданства; 

- в иных законных целях. 

 

 

4. Правовое основание обработки персональных данных 

 

Обработка ПДн осуществляется на основе следующих федеральных законов и 

нормативно-правовых актов: 

Конституции Российской Федерации; 

Трудового кодекса Российской Федерации;  

Федерльного закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных"; 

Федерального закона "Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. 

1) Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации.  Утверждено 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 

687. 
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2) Постановления от 1 ноября 2012 г. N 1119 об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных. 

3) Приказ ФСТЭК России № 55, ФСБ России № 86, Мининформсвязи 

России № 20 от 13 февраля 2008 г. «Об утверждении Порядка проведения 

классификации информационных систем персональных данных»; 

4) Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении 

состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»; 

5) Приказ Роскомнадзора от 05 сентября 2013 г. № 996 «Об утверждении 

требований и методов по обезличиванию персональных данных»; 

6) Приказ ФНС от 17 ноября 2010 г. № ММВ-7-3/611 "Об утверждении 

формы сведений о доходах физических лиц и рекомендации по ее заполнению, 

формата сведений о доходах физических лиц в электронном виде, справочников".  

7) Иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 

документы уполномоченных органов государственной власти. 

 

 

5. Принципы обработки персональных данных 

 

Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и ограничивается достижением 

конкретных целей, определённых законодательством Российской Федерации в 

сфере обработки персональных данных. Обработке подлежат персональные данные, 

которые отвечают целям их обработки. Не допускается избыточность обработки 

персональных данных. При обработке персональных данных обеспечивается 

точность персональных данных, их достаточность и актуальность но отношению к 

целям обработки. 

 

6. Передача персональных данных 

 

Предоставление обрабатываемых персональных данных производится в 

соответствии с законодательством Российской Федерации органам исполнительной 

власти, банковским организациям, физическим лицам, образовательным 

организациям Оренбургской области и иным субъектам, участвующим в обработке 

персональных данных. Трансграничная передача персональных данных субъектов 
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персональных данных министерством образования Оренбургской области не 

осуществляется. Распространение персональных данных работников, 

государственных гражданских служащих, кандидатов на вакантную должность 

Автошколы  производится с их согласия, персональных данных остальных 

категорий субъектов персональных данных - в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

 

 

7. Состав обрабатываемых персональных данных 

 

7.1. Обработке Оператором подлежат ПДн следующих субъектов ПДн: 

сотрудники Оператора, клиенты Оператора, контрагенты Оператора, физические 

лица, обратившиеся к Оператору в порядке, установленном Федеральным законом 

"О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

7.2. Состав ПДн каждой из перечисленных в п. 5.1 настоящего Положения 

категории субъектов определяется согласно нормативным документам, 

перечисленным в разделе 3 настоящего Положения, а также нормативным 

документам Учреждения, изданным для обеспечения их исполнения. 

7.3. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, субъект 

персональных данных принимает решение о предоставлении его ПДн Оператору и 

дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. 

7.4. Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема 

обрабатываемых ПДн заявленным целям обработки и, в случае необходимости, 

принимает меры по устранению их избыточности по отношению к заявленным 

целям обработки.  

7.5. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, интимной жизни, в  ПОУ «Бугурусланская автомобильная 

школа» ДОСААФ России не осуществляется. 

 

 

8. Порядок и условие обработки персональных данных 

 

 

Обработка персональных данных в ПОУ «Бугурусланская автомобильная школа» 

ДОСААФ России  осуществляется следующими способами: 

- неавтоматизированная обработка персональных данных; 

- автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

- смешанная обработка персональных данных. 
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При обработке ПДн Оператор будет осуществлять следующие действия с ПДн: 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

 

9. Обеспечение защиты персональных данных при их обработке Оператором. 

Основные права и обязанности оператора 

 

Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 

2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами. Оператор самостоятельно определяет состав и 

перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 

"О персональных данных", постановлением Правительства от 15 сентября 2008 года 

№ 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации", 

постановлением Правительства от 01 ноября 2012 года № 1119 "Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных", приказом ФСТЭК от 18 февраля 2013 года № 21 

"Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных", и другими нормативными 

правовыми актами, если иное не предусмотрено федеральными законами. К таким 

мерам относятся:  

– назначение Оператором ответственного за организацию обработки 

персональных данных;  

– издание Оператором документов, определяющих политику оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам 

обработки персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих 

процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких 

нарушений;  

– применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных;  

– осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону "О персональных данных" и принятым 

в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 

персональных данных, политике Оператора в отношении обработки персональных 

данных, локальным актам Оператора;  
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– определение оценки вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных в случае нарушения Федерального закона "О персональных 

данных", соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, 

направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом "О персональных данных";  

– ознакомление сотрудников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите 

персональных данных, документами, определяющими политику Оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных, и (или) обучение указанных сотрудников.  

Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 

правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных. 

          В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, 

если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки 

персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их 

уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) в срок 30 дней с даты поступления 

указанного отзыва.  

В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, 

оператор в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты этого выявления, обязан 

прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить 

прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим 

по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки 

персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий 10 рабочих 

дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан 

уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об 

устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных 

оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя. 

В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в 

течение указанных сроках, оператор осуществляет блокирование таких 

персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 



9 

 

 

оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 

месяцев.  

 

10. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным. 

Права и обязанности субъекта персональных данных 

 

1. Субъект ПДн вправе требовать от Оператора уточнения его персональных 

данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав.  

2. Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его 

представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. Запрос должен содержать номер 

основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 

его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное 

словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись 

субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 

направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

3. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 

повторного запроса. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность 

представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного 

запроса лежит на Операторе. 

4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:  

– подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;  

– правовые основания и цели обработки персональных данных;  

– цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;  

– наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением сотрудников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с оператором или на основании федерального закона;  

– обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;  

– сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;  
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–порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных";  

– информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных;  

– наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка 

поручена или будет поручена такому лицу.  

5. Если субъект персональных данных считает, что оператор осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального 

закона "О персональных данных" или иным образом нарушает его права и свободы, 

субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 

оператора в орган, уполномоченный по вопросам защиты прав субъектов 

персональных данных, или в судебном порядке.  

6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 

морального вреда в судебном порядке. 

 

 

11. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

 

Реализация требований к защите персональных данных от неправомерного 

или случайного доступа к персональным данным, их уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных 

действий с персональными данными Автошколой осуществляется правовыми, 

организационными и техническими (программно и аппаратно реализуемыми) 

мерами. 

Правовые меры:  

- издание актов Автошколы, рекомендаций и инструкций по вопросам 

обработки персональных данных, устанавливающих процедуры, направленные на 

предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, 

устранение последствий таких нарушений. 

Организационные меры: 

- назначение лиц, ответственных за организацию обработки персональных 

данных; издание системы нормативных документов по организации защиты данных; 

распределение ответственности по вопросам защиты данных между работниками 

Автошколы; установление персональной ответственности работников Автошколы за 

обеспечение безопасности обрабатываемых данных; своевременное выявление угроз 

безопасности персональных данных и принятие соответствующих мер защиты; 

доведение до работников Автошколы  требований по защите персональных данных. 

Технические (программно и аппаратно реализуемые) меры: 
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- резервное копирование информационных ресурсов; применение прикладных 

программных продуктов, отвечающих требованиям защиты данных; организация 

контроля доступа в помещения и здание Автошколы, их охрана в нерабочее время; 

систематический анализ безопасности данных и совершенствование системы их 

защиты, применение технических средств защиты, сертифицированных 

компетентными государственными органами (организациями) на соответствие 

требованиям безопасности; своевременное применение критических обновлений 

общесистемного и прикладного программного обеспечения; оптимальная настройка 

операционной системы и прикладного программного обеспечения вычислительных 

средств, применяемых для обработки данных; использование корпоративной 

информационно- телекоммуникационной сети для обеспечения информационного 

взаимодействия с образовательными организациями Оренбургской области; 

шифрование данных при передаче и хранении (криптографическая защита); 

использование электронной подписи; применение межсетевых защитных 

(фильтрующих) экранов; антивирусный мониторинг; оборудование здания и 

помещений системами безопасности (пожарной и охранной сигнализации, 

пожаротушения, телевизионного наблюдения); хранение парольной и ключевой 

информации на индивидуальных электронных ключах. 

 

12. Внешний доступ к персональным данным 

К числу массовых потребителей персональных данных вне Автошколы 

можно отнести государственные и негосударственные функциональные структуры: 

налоговые инспекции, правоохранительные органы, органы статистики, страховые 

агентства, военкоматы, органы социального страхования, пенсионные фонды, 

подразделения муниципальных органов управления. 

Надзорно-контрольные органы имеют доступ к информации только в сфере 

своей компетенции. 

Организации, в которые сотрудник может осуществлять перечисления денежных 

средств (страховые компании, негосударственные пенсионные фонды, 

благотворительные организации, кредитные учреждения), могут получить доступ к 

персональным данным работника только в случае его письменного разрешения. 

Сведения о работающем сотруднике или уже уволенном, обучающегося или 

окончившего обучение могут быть предоставлены другой организации только с 

письменного запроса на бланке организации, с приложением копии нотариально 

заверенного заявления работника. 

Персональные данные сотрудника, обучающегося или окончившего обучение 

могут быть предоставлены родственникам или членам его семьи только с 

письменного разрешения самого сотрудника. В случае развода бывшая супруга 

(супруг) имеют право обратиться в организацию с письменным запросом о размере 

заработной платы сотрудника без его согласия. 
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13. Хранение персональных данных 

 

Оператор осуществляет учет всех хранимых им персональных данных 

независимо от формы их предоставления. В процессе хранения персональных 

данных субъектов персональных данных оператор осуществляет контроль за 

достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное обновление и 

внесение по мере необходимости соответствующих изменений. 

 

 

 

 

14. Уничтожение персональных данных 

 

Уничтожение персональных данных производится оператором в случаях и 

порядке, предусмотренных действующими законами и принятыми в соответствии с 

ними нормативными правовыми актами. При уничтожении персональных данных 

как на бумажных, так и на электронных носителях обеспечивается невозможность 

их последующего восстановления. 

 

 

15. Заключительные положения 

 

Настоящая Политика является внутренним документом Автошколы, является 

общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте Автошколы. 

Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых 

законодательных актов Российской Федерации и специальных нормативных 

документов по обработке и защите персональных данных. 


